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Ders Kayit
Danismanhgi Kilavuzu



1. Adim: Sisteme Giris

* Lisans égrencilerinin ders
kayitlarini yapmak icin dncelikle
BYS lzerinden “Kayit Yenileme
(Ders Secme) Islemleri”
sekmesine girilir.

| Ogretim Uyesi v |

Q

™ Akademik Takvim

& Ders Programi (Sunulan Dersler)
[\ Haftalik Ders Programi

Sinav Programi

E30grenci Bilgi Goruntiile

& Verdigim Dersler <
fl Mevzuat islemleri <
¢ Not islemleri <

Sinav Programi ve Gdzetmen Tanimlame
& Sinav Bilgi Girisi
O Danmismanlik islemleri v

O Danisman igin Ogrenci Albimu

| O Kayit Yenileme (Ders Secme) islemleri ]

8 Ogrenci Bilgileri <
# Lisansistii islemleri <
# Ozel Yetenek Basvuru islemleri <

E5Akademik Bilgi Yonetim Sistemi <

W Bologna Stireci <
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2. Adim: Uzlanim Kontrol(

- Acilan “Kayit Yenileme (Ders

Secme) Islemleri” sayfasindan i ——
.o Birim : | Sosyal Bilimler Enstitiisti / igletme / Isletme ||
Birim altinda farkl uzlanimlara Otnem ;| Sosyal Bllmlor Enstis/Istme /Ietme
sahip 6grenciler olup olmadigi BTN Iy restren own trgmars]
ko nt ro I e d i | i r | Tim Odrer| isletme Fakiiltesi / Isletme (ingilizce) / Karar Bilimleri

Toplam:4 | isletme Fakiiltesi / isletme (ingilizce) / Muhasebe Finans |

isletme Fakiiltesi / isletme (ingilizce) / Pazarlama

* Yapilacak danismanlik
islemlerinde sekilde gorildugu
gibi birden fazla uzlanim olmasi
halinde, her biri icin listedeki
ogrencilerin kayitlanmasina
dikkat edilmelidir.

Program isletme Fakiiltesi / isletme (ingilizce) / Yonetim Organizasyon S
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Organizasyon

= o e e ° Birim : isle!me Fakiﬂlesi”slelme Ingiiizce { Karar Bilimleri -
3. Adim: Ogrenci Listesi = ===
T .
.Toplam:4 .| Secim Yok:0 | Taslak:1 | Inceleme Asamasinda:0 | Kesin Kayit Bekleyen:0 | Tamamlanan:2 |
° B|r|m k|sm|ndan Seg”en Program  Ogrenci No e Sovadi Sini Ye
uzlanimda yer alan dgrencilerin - T x|
listesi sekildeki gibi gorulecektir. o 4
° Kaylt d u ru m u k0|0n u nda yer Gésterilen Sayfa: 1 Toplam: 1, Toplam Kayit: 5
alan asagidaki secenekler ilgili | _
Kayit Durumu Transkript Transkript

ogrencinin durumu hakkinda

bilgi vermektedir. Timi -

> Kayltla nma d | Kayitlanmadi Transkript Mifredat
> Kayit Tamamlandi Transkript Mufredat

Taslak
Taslak Transkript Mifredat

> D ani S man I nce I eme Kayit Tamamlandi Transkript Mifredat
> D an |§ man O n ay Danisman Inceleme Transkript Mifredat

Kayit Tamamlandi Transkript Mifredat

» Kayit Tamamlandi
Sayfadaki Kayit:




4. Adim: Kayit Durumuna lliskin Ifadeler

« Ogrencinin “Taslak” durumunda
olmasi ders secimini tamamlamadigini
ya da “Danisman Inceleme” butonuna
basarak danismana gondermedigini
gostermektedir.

e Kayitlanmanin son glinlerine dogru
“Taslak” durumunda kalan 6grenci
varsa, bu kisilere e-posta ile durumun
bildirilmesi ve derslere kayitlanma
hususunda uyari yapilmasi 6nemlidir.

* Yapilan uyariya ragmen 6grenci ders
secimini yapmiyorsa, yani durumu
taslak olarak kalmaya devam ediyorsa
sorumluluk égrenciye aittir.

Kayit Durumu

Transkript

Transkript

TUmuU

Kayitlanmadi

Kayit Tamamlandi

Transkript
Transkript

Taslak

Transkript

Kayit Tamamlandi

Danisman Inceleme

Kayit Tamamlandi

Mezuniyet v | Transkript
Transkript
Transkript

Sayfadaki Kayit:

Mufredat
Mufredat
Mufredat
Mufredat
Mifredat
Mufredat
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4. Adim: Kayit Durumuna lliskin Ifadeler

 Ogrencinin “Kayitlanmad/”

Kayit Durumu Transkript Transkript
durumunda olmasi harcini
v Tami .
yatl r m a d Ig I ya d a Kayitlanmadi Transkript Mufredat
Erasm US/M eVIa na dOlaYIS|Y|a bu Kayit Tamamlandi Transkript Mufredat
d O nem fa k u |teye kay I t Taslak Transkript Miifredat
v .o . Kayit Tamamlandi _ Transkript Miifredat
ya ptl rm a d Igl n I gOSte rm e kted I r' Danisman Inceleme Transkript Mifredat
° B u d u ru m d a h e rh a ngl bl r i§|e m Kayit Tamamlandi Transkript Miifredat
Sayfadaki Kayit:

yapilmasina gerek yoktur.
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4. Adim: Kayit Durumuna lliskin Ifadeler

e Durumu “Danisman Inceleme”

Kayit Durumu Transkript Transkript
olan dgrenciler icin kayit
. . | Timd v |
I§ | e m | e rl ya p I | m a | I d I r. Kayitlanmadi Transkript Mufredat
Kayit Tamamlandi Transkript Mifredat
. Taslak Transkript Mifredat
® Oncehkle ilgih OgrenC”'"n ad— Kayit Tamamlandi Transkript Mifredat
Danisman Inceleme Transkript Mifredat
Soya d Ve n u m a ra S I n I n SO | u n d a Kayit Tamamlandi Transkript Miifredat
ver alan program kolonundaki Sayfadaki Kayt: (50 <)

«Anadal» kismina tiklanmalidir.

Program Ogrenci No Adi Soyadi Sinif Ye

| T Y L X |

Anadal 4 '

4
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5. Adim: Ders Secimlerinde Alinacak Aksiyonlar

* Yeni acilacak sayfada yer alan
«Secilen Dersler» sekmesinde
ogrencinin sectigi her bir ders icin

ayri ayri olmak lGzere, danismanin:

» Onayla(ma)
» Reddet(me)

» Taslak haline getirme secenekleri
vardir.

* Taslak haline getirilen ders icin de:

» Sil(me)
» Birak(ma) butonlari aktif olacaktir.

Ekleme Onayi Bekliyor
Bu derse 1. kez kayitlaniyorsunuz!

Ekleme Onayi Bekliyor
Bu derse 1. kez kayitlaniyorsunuz!

Ekleme Onayi Bekliyor
Bu derse 1. kez kayitlaniyorsunuz!

Ekleme Onayi Bekliyor
Bu derse 1. kez kayitlaniyorsunuz!

Ekleme Onayi Bekliyor
Bu derse 1. kez kayitlaniyorsunuz!

Ekleme Onayi Bekliyor
Bu derse 1. kez kayitlaniyorsunuz!

R/Work and Organizational Psychology - OB2086 (FG )
Ekleme Onayi Bekliyor
Bu derse 2. kez kayitlaniyorsunuz!

Ekleme Onayi Bekliyor
Bu derse 1. kez kayitlaniyorsunuz!

sil Onayla
Birak | Reddet

Taslak

Sil
Birak | Reddet
Sil
Birak | Reddet

Ssil Onayla
Birak | Reddet

Sil
Birak | Reddet
sil
Birak | Reddet
sil
Birak | Reddet

sil

Birak | Reddet

Taslak

Taslak

Taslak

Taslak

Taslak

Taslak
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6. Adim: Derslerin Kontrol(

e Bu sayfanin ust kisminda yandaki

Mezuniyet v “ Transkript

][Ogrenci Listesi] [Mesaj Goénder

Kayitlanma Yil/Dénem :

sekilde yer alan bilgiler mevcuttur, Al tats persAced:

e Buradan 6grencinin «Transkript»
bilgisine erisilebilir.
* Danismanlik yapilan 6grenci

» 1. veya 2. siniftaysa genel miifredat,

» 3. veya 4. siniftaysa ilgili uzlanimin
mufredati

ile 6grencinin transkripti
karsilastirilmalidir.

Kayitlanma Asamasi :

GANO :

Tamamlanan Kredi :

2021/Bahar

10

Danisman Inceleme
2,95

200
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7. Adim: Transkript ve Mifredatin Kontrol(

e Transkriptte her donem 6grencinin almasi gereken dersler
listelenmektedir.

 Ogrenciye dncelikle alt désnemlerden almadigi ya alip da basarisiz
oldugu dersler verilir.

» Transkriptte yer alan «Harfli Basari Notu» kolonu asagidaki notlardan
olusuyorsa 6grenci bu dersleri almalidir.
> FF,
> FD,
>FG,
» Bos,
»DC/DD (opsiyonel olup 6grenci isterse tekrar alabilir)
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8. Adim: Alttan Derslerin Kontroli (ORNEK)

* Asagida 1, 3. ve 5. yariyillardaki transkripti yer alan 4. sinif 6grencisinin
oncelikle basarisiz oldugu dersleri almasi gerekmektedir.
»Bu durumda 6grenci ACC3041 ve PROD3061’i kesin olarak almalidir.

» Ayrica 6grenci 6nceki donemlerden DC/DD ile gectigi dersleri isterse alabilir. Bu
durumda 6grenci isterse (zorunlu degil) ACC2043 ve MRK30512’i de alabilir.

1.Yariyil: Giiz

Ders Kodu Ders Adi

ACC1041  Introduction to Accounting

ATA121 Atatiirk lIkeleri ve Inkilap Tarihi |

BUS1011  Introduction to Business

ECON1005 Introduction to Economics |

LAW1071 Introduction to Law
ccccccccc

QB1085 Social Psychology

TRD121 Tark Dili |

UE-S1 University Elective
0oB1081 Well Being at Work

and

Kredi| Harfli Basan
ECTS

414
2|2
414
3|3
414
44
414
2|2
3|3
313

Notu

cc
cc
BB
BB
BA
BB
cc

CC

CC

Agiklama

3.Yanyil: Giiz

Ders Kodu Ders Adi

BUS_FE1 Free Elective - 1

ACC2043  Turkish Uniform Accounting
System
BUS2081 Relsearch Methodology for Social
Sciences

FNCE2031 Business Finance |
MRK2051  Marketing Management |
0B2083 Organizational Behavior

STAT2081 Business Statistics |
T

Kredi| Harfli Bagan

ECTS
515
5|5
5|5
515
515
515

5|5

Notu

Dc
BA
BA
cc
BA

cc

Agiklama

sD.G

5.Yanyil: Giiz

Ders Kodu Ders Adi Kredyl Mt 3asan  agiklama

ACC3041  Cost Accounting 5|5 FF

BUS_FE3 Free Elective - 3 5|5 S.D.G.
OB3081 Organizational Culture 5|5 AA

HR3013 Human Resources Management 5|5 BB

MRK3051 Consumer Behavior G| DC

MRK3059 Services Marketing 5|5 cc

PROD3061 Operations Management | a5 EE
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9. Adim: Ders Cakismasi KontrolG

 Ogrencinin sectigi derslerin

kontroli «Ders Programi»
sekmesinden kontrol edilir.
Cakisma olmasi durumunda
sistem izin vermez.

Tim Dénem 09:30 - 10:20

Tim Donem 10:30 - 11:20

Tiim Dénem 11:30 - 12:20

Tiim Dénem 13:00 - 13:50

Tim DEnem 14:00 - 14:50

TOm Dénem 15:00 - 15:50

Tim Dénem 16:00 - 16:50

* Yegd isareth of rsk azami d

flackinz taktirde caligma durumu olsa dahi secebilirsiniz,

Ancak gecmiste teknik aksakliklartan kaynakli olarak BYS'nin
cakismalari goz ardi ettigi durumlar yasandi. Bu ylizden
danismanlar sistem izin verse dahi cakisan dersler DZ ile kalinan ya
da ilk defa alinan dersler ise ONAYLAMAMALIDIR.

Sadece bir saatlik bir cakisma varsa ve 6grencinin baska secenegi

yoksa danisman onay verebilir.




Ders Onayinda Dikkat Edilmesi Gereken
Hususlar

 Ogrencinin bulundugu dénemdeki mifredatinda almasi
gereken derslere kayit olmasi dnerilir. Ancak gerekli
yonlendirmelere ragmen 6grenci daha az sayida derse kayit
olmak istiyorsa, danisman kaydi bu sekilde yapabilir.

 Uclincli yariyildan itibaren, yariyil basi genel agirlikli not
ortalamasi (GANO) 1,80’in ve son iki yariyilindaki her iki yariyil
agirlikh not ortalamasi (YANO) 2,00’in altinda olan 6grenciler
sinamali 6grenci kabul edilir.

* Sinamali 6grenciler ilgili yariyil derslerini almayip, 6nceki
yariyillardan onkosul derslerini goz ontinde bulundurarak ders
alirlar.

* Bu durumdaki 6grenciler ayrica, GANO yukseltme amaciyla
onceki yariyillarda DD ve DC notu aldiklari dersleri de tekrar
edebilirler.
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Ders Onayinda Dikkat Edilmesi Gereken
Hususlar

* Ogrencilerin bir yariyilda alabilecegi toplam ders sayisi 10’u
asamaz.

* GANO’su en az 3,00 olan 6grenciler, toplam aldiklari ders
sayisi 10°’u gecmemek kosulu ile Gst yariyillardan ders alabilir.

* Bir dersten basarisiz olan veya almayan 6grenciler, bu dersi
verildigi ilk donemde almak zorundadir. Baska bir ifade ile
ogrencinin alttan olan dersi ile bulundugu dénemde almak
istedigi ders cakisiyorsa 6grenci oncelikle alttan almasi
gereken derse kayitlanmalidir.

* Danisman cakisan derslerden biri dnkosul dersi ise bunu
ogrenciye belirtmeli ve bu dersi 6ncelikli almasini tavsiye
etmelidir.

B || isletme Fakiiltesi
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Ders Onayinda Dikkat Edilmesi Gereken
Hususlar

e Secimlik dersler kotalidir.

e Uzlanim zorunlusu dersler de diger uzlanimlarin serbest
secimligi oldugu icin kayit 6nceliginin o uzlanima ait
ogrencilerde oldugu unutulmamaldir.

 Sistem bu durumu kontrol etmedigi icin danisman onay
vermeden once bunun kontrolini saglamalidir. Aksi
durumda uzlanim disindaki 6grenciler derse
kayitlandigindan, gercekten almasi gereken 6grenciler
dersi alamamaktadir.

* Bu durumda magdur olan ilgili uzlanim égrencileri icin
mecburen manuel olarak kota artirrmi yapiimaktadir.
Dersleri alan 6grenci sayilarindaki esitsizlik, dersin 6gretim
uyesini de magdur etmektedir.

5 ‘ isletme Fakiiltesi
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Ders Onayinda Dikkat Edilmesi Gereken
Hususlar

e Kayit yapilirken dnkosullu dersler dikkate alinmalidir. Onkosullu
dersler listesi e-postadaki ekte mevcuttur. Uzlanimlar icin olan
onkosul agacinin kontroll BYS tarafindan otomatik
yapiimamakta olup, danismanin kontroli dnemlidir.

* |Ik defa alinan veya DZ notu ile kalinmis hicbir ders
cakistirllamaz. % 70 devam zorunlulugu tim dersler igin
gecerlidir.

* “Dersin hocasi yoklama almiyor...” gibi bahaneler/gerekceler
sunan ogrencilerin talepleri kesinlikle dikkate alinmamalidir.

 Ogrenci dersini secip danisman onayina gonderdikten sonra
kayitlanma islemi tamamlanmamis olsa dahi ilgili 6grenci
secmis oldugu dersin kotasini rezerve eder, boylelikle 6grenci
magdur olmaz.
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Ders Onayinda Dikkat Edilmesi Gereken
Hususlar

 Ogrenci dersini secip danisman onayina génderdikten
sonra kayitlanma islemi tamamlanmamis olsa dahi ilgili
ogrenci secmis oldugu dersin kotasini rezerve eder,
boylelikle 6grencinin magdur olmamaktadir.

 Ekle/cikar doneminde 6grenciler diledikleri dersleri
degistirme hakkina sahiptirler. BYS lzerinden dersi
birakma ve ekleme islemi yaptiktan sonra, danismanin
ekleme onayi ve birakma onayi vermesi gereklidir.

* Danisman ekleme/birakma onayi vermeden 6grenci bu
islemi gerceklestiremeyecegi icin ekle/birak haftasinda
ogrenci ile iletisim halinde olunup, BYS’den sik sik kontrol
edilmesi 6nemlidir.
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10. Adim: Kayit Kesinlestirme

Kesin kayt yapmak (izeresiniz,
Kayit kesinlestirildikten sonra édrencinin dersleri Ozerinde dedisiklik
yaplamaz,

 Ogrencinin sectigi dersler, S st
»ders onayi ile ilgili bahsedilen
hususlar cercevesinde

»0grenci ile iletisim halinde

e

netlestirildikten sonra

«Secilen Dersler» sekmesindeki
sayfanin alt kisminda yer alan

«Kesin Kayit» butonuna basilarak
kayit kesinlestirilir.




